PHÒNG QUẢN LÝ KHOA HỌC - HỢP TÁC QUỐC TẾ
BÁO CÁO NHẬT KÝ CÔNG TÁC VÀ KẾT QUẢ THỰC HIỆN THÁNG 02/2019
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC VÀ TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN KẾT QUẢ THÁNG 03/2019
HỌ TÊN NGƯỜI THỰC HIỆN: TRẦN NHẬT MINH
1. BÁO CÁO NHẬT KÝ CÔNG TÁC VÀ KẾT QUẢ THỰC HIỆN THÁNG 02/2019
1.1 Nội dung công việc được giao
	STT
	Nội dung công việc được giao
	Thời hạn nộp
	Ngày hoàn thành
	Sản phẩm nộp
	Ghi chú (nếu chưa hoàn thành - Thời hạn mới)

	
	
	
	
	Đạt 70%-100%
	Đạt dưới 50%
	Chưa làm
	

	1
	Hoàn thiện Powerpoint tiếp đoàn tiếng Việt
	
	
	
	
	
	

	2
	Thực hiện các công tác hỗ trợ tiếp đoàn Cao đẳng nghề Dân tộc nội trú tỉnh Bắc Kạn đến học tập 
	
	
	
	
	
	

	3
	Hỗ trợ công tác tổ chức lễ ký kết bản ghi nhớ với trường Cao đẳng nghề Dân tộc nội trú tỉnh Bắc Kạn
	
	
	
	
	
	

	4
	Thực hiện dịch thuật dự án Sri Lanka của trường Đại học Ubiquity Hoa kỳ
	
	
	
	
	
	


1.2 Nội dung công việc không thường xuyên đã làm
	STT
	Công việc không thường xuyên
	Thời gian thực hiện
	Kết quả thực hiện
	Ghi chú

	1
	Thực hiện đề án vị trí việc làm
	
	
	



1.3 Nội dung các công việc thường xuyên/định kỳ 
	STT
	Các công việc thường xuyên/định kỳ
	Thời gian thực hiện
	Kết quả thực hiện
	Ghi chú

	1
	Theo dõi dự án xây dựng Trung tâm Thang máy Thang cuốn KONE
	Hằng ngày
	
	

	2
	Phát chứng chỉ Anh văn A, B cho sinh viên
	Hằng ngày
	
	

	3
	Viết báo cáo tháng và kế hoạch công tác tháng tiếp theo
	Ngày 24
	
	

	4
	Chấm công tháng
	Ngày 28
	
	

	5
	Xin văn phòng phẩm
	Ngày 18
	
	



Tự đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ:
Hoàn thành   	90%-100%	80%-60% 	50%-30% 	Không hoàn thành 	Sẽ hoàn thành

2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC VÀ TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN KẾT QUẢ THÁNG 03/2019
2.1 Nội dung công việc
	STT
	Nội dung công việc
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả đạt được
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	1
	Thực hiện dịch dự án Sri Lanka Hoa kỳ
	
	
	

	
	[bookmark: _GoBack]
	
	
	

	
	
	
	
	



2.2 Nội dung công việc được giao còn tồn đọng
	STT
	Nội dung công việc được giao còn tồn đọng
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Ngày 25 Tháng 2 năm 2018
	Người thực hiện




	Trần Nhật Minh




